
事　　由
刷卡代碼

或身份證

字　　號
姓　　名
中央研究院行政大樓職員因公（故）未刷卡事實證明單


























右        陳　　　　　　　　　　　　　　　







































































類　　別
單　　位





· 因故未刷卡

□ 公出



人 事 室

登    錄
申 請 人
會    辦


· 







證  明  文  件
日  期
職  稱















 
  年    　月      　日

自　 　午   　時     分

至　 　午　   時　   分



附件三

註：一、請事、休假或出差應事先辦妥差假手續；未事先辦妥手續者，請敘明理由，於二日內送達人事室登錄。

    二、本請假單於依權責核准後送人事室登錄存檔、公假及超過三日以上之請假、休假請事先會知人事室。

請假起訖日期

別   假
刷卡代碼

或身份證

字　　號
 姓　  名
 中    央    研    究    院     職     員     請    假    單



















自     年    月    日   時  分起

至     年    月    日   時  分止
G  F  E  D  C

□　□　□　□　□

婚　休　病　事　公

假　假　假　假　假

　　　　　　　　　

L  K  J   I  H

□　□　□　□　□

加　值　天　喪　娩

班  日  災  假  假

假  假

R  P  O  N  M

□　□　□　□　□
陪　產　流　勞　公

產　前　產　動　差

假　假　假　節　

　　　　　　放

　　　　　　假






















右        陳　　　　　　　　　　　　　　　


























































































天　請

數　假
由　　　事
位　　單





共　　 天　　　小時
加班

　　　日期：　　日　　月

值日












人  事  室

登      錄
請假人或

代申請人

簽    章

工　　　作

代　理　人

簽　　　章
名  證  附　

稱  件  繳
稱   職













    年    月    日












