中央研究院總辦事處96年度員工文康旅遊活動須知

一、參加對象：本院總辦事處現職員工暨其眷屬

二、活動行程：武陵農場生態之旅，分為2梯次，每人限選1梯次（詳如附件預定行程表）。

第1梯次：96年7月26、27日（星期四及星期五）

第2梯次：96年9月6、7日（星期四及星期五）

三、報名日期：自96年5月23日中午起至96年5月30日下午5時前截止報名。

四、報名方式：採線上報名，網址設於本院網頁→行政服務→院內服務→「96年總辦事處員工文康旅遊活動報名系統」→輸入「個人身分證字號」登錄系統→參閱活動須知→按鍵選擇參加梯次並填列資料→完成報名表→列印報名表連同費用（含保證金）一併繳交總務組出納科陳科員黎淵，人事室確認後始完成報名手續。
五、費    用：（含食、宿、交通、保險、雜支等）

員工：
1本次活動預估每人經費補助上限為新台幣3,000元（視報名人數增減補助額度），超出機關補助費部分，另需加收自付款，請於報名時預付保證金為新台幣1,600元（第1梯次）、1,200元（第2梯次），俟活動完畢實際結算後，不足部分由預付保證金墊補，多退少補。

2第1梯次於暑假舉行，因係旅遊旺季房價收費標準較高，爰需自付部分款項將較第2梯次略高。另活動地區主要住宿地點有「武陵富野渡假村」及「武陵國民賓館」二處，且以「武陵富野渡假村」設備及品質較佳（住宿費武陵富野渡假村較武陵國民賓館略高），爰以「武陵富野渡假村」為優先考慮，合先敘明。

3本年行程於出發當日將不供應簡便餐盒，回程安排餐盒。
眷屬：

	 行程
	眷屬類別
	費用（每人預估）

	武陵農場生態之旅

第1梯次

（暑假）
	12歲以上
	宿2人房
	新台幣4,400元

	
	
	宿3人房
	新台幣4,100元

	
	
	宿4人房
	新台幣3,800元

	
	身高110cm~140 cm

（約4至12歲，限住宿同房加住人數）
	不占床
（含住宿早晚餐卷、水療）
	新台幣2,800元

	
	身高＜110cm 
（約未滿4足歲）
	新台幣200元（不占床）。

	武陵農場生態之旅

第2梯次
	12歲以上
	宿2人房
	新台幣3,900元

	
	
	宿3人房
	新台幣3,800元

	
	
	宿4人房
	新台幣3,600元

	
	身高110cm~140 cm

（約4至12歲，限住宿同房加住人數）
	不占床
（含住宿早晚餐卷、水療）
	新台幣2,800元

	
	身高＜110cm 

（約未滿4足歲）
	新台幣200元（不占床）。


※活動費用如有不足時，將由員工預繳之預付保證金墊補，多退少補。

※本行程不排除以定額方式採購。
六、注意事項：

為免影響業務運作，各單位參加人員每一行程不得超過現有人力二分之一，同仁於報名參加各梯次前應預先向單位主管請示同意，及請各單位主管審慎考量人力調配。
為配合租車、餐宿之安排，參加人員繳交之保證金，報名後如無正當理由未參加者，保證金不予退還；若有正當理由，經簽奉  核可不參加者，請於參加梯次出發20日前提出核准證明，俾據以退還保證金。眷屬部分若報名後無正當理由未參加者，亦需從參加費用中每人依所參加梯扣繳新台幣1,600元或1,200元。

觀光旅館多為標準床（大床），同仁攜眷如需與他人共室、共床，請預先協調妥適。
